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1. O0mue noJ10KeHH

1.1. TTocTosiHHO AelicTBYrOIAs dKcriepTHas komuccus (OK) coznaercs s opraHu3aiuu
1 IpoBejieHHs MPaKTHYECKOM paGoThl MO JKCIIePTH3e LEHHOCTH JOKYMEHTOB, 0TOOpY M
MOJTOTOBKE K Iepeaade Ha XpaHeHHe JOKYMCHTOB, OTHOCAIIMXCA K APXMBHOMY (OHIY
Poccuiickoit ®enepanuu, 00pasyroluxces B nporecce aesitelbHocTH «JleTckuii cag No2
«Manpim» ¢. AnxasypoBo Ypyc-MapTaHOBCKOTO MyHULUNANILHOrO padoHa» (nanee —
YUPEXKIACHHS ).

1.2. TTocroguno ackcrByiomas DK sBrseTcs coBellaTe/IbHBIM OpraHoM.

PemeHuss KOMHMCCUM BCTYNAKT B CHIIY I[I0CJI€ MX YTBEPXKIEHHMS TIpeacearesieM
KOMHCCUH. B HeoOXOIHMMBIX CilyyasX pelleHHs KOMHMCCUHM YTBEPKIAKTCA MOCIe X
TNPCBAPUTEILHOTO COTIIACOBAHUS € PKCHEPTHO-MpoBepodHoil komuccueil (DIIK) oprana
yIpaBJieHus apXUBHBIM JiefoM YedeHckoii PecyGnukm.

1.3.B cBoeii pabore DK pykoBomcTByeTcs 3aKoHojarenbcTBoM Poccuiickoi ®@enepaunu
(B TOM UYHCIIe TIpaBWJaMHM, YCTAHOBIIEHHBIMH  CIIELHAJILHO  YMOJTHOMOYEHHBIM
I[paButensctBOM Poccuiickoil ®emepannyt (enepanbHBIM OPraHOM HCIOJHHUTEIBHOH
BJIACTH), 3aKoHOJaTenbcTBOM YeueHckoil PecrnyOiMKM, MyHHMUMIAIbHbIMHM ITPAaBOBBIMH
aKTaMH, MeTOOUYECKUMH JOKYMEHTaMU OpraHa yIpaBlIeHHs AapXHBHBIM [1€JI0M
Yeuenckoli Pecry6nuku, HacTossmuM [TonoxenueM.
1.4. TlepconanbHbiii cocraB DK HazHauaeTcs npukazoM 3aBeyrollero yupexaeHuem. B
KauecTBE JKCMEPTOB K paboTe KOMHCCHHM MOTYT MPHBIEKAThCS MPeACTABUTENH JHOOBIX
CTOPOHHMX OpraHM3aLMM.
2. Ocuoenble 3aaa4n JK

OcHoBHbIMH 3a1a4aMu DK sBISIOTCS:
2.1. opraHuzalysi M TpPOBENEHHE OKCIIEPTH3bl LIEHHOCTH [JOKYMEHTOB Ha CTaauu
IeTONPOU3BOACTBA MPU COCTABICHHH HOMEHKIIATYpPbI A€/l U (POPMUPOBAHUH JIEIT;
2.2. OpraHM3alMs M IpOBEJEHHE 3KCNEPTH3bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTa/luH
NOJAr0TOBKH MX K Iepefaye B apXUB;
2.3. opraHuzanus M IpoBeJeHUE OTOOpa M MOATOTOBKH JOKYMEHTOB K Iepenaye Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEeHUE.

3. OcHoBHble pynkuun JK

B coOTBEeTCTBHHM € BO3/I0O)KEHHbIMM Ha Hee 3amadyaMy DK BBINOJHSET ClEAYIOLINE
byHKUAK:

3.1. Opragusyer ¥ NPOBOAUT paboTy 110 €KEroJHOMY OTOOPY JIOKYMEHTOB yYPEXKIAEHHH
JUIS lallbHEHIIero XpaHeHHsl U K Y HUYTOXKEHHIO.

3.2. OcyuiecTBiseT MeTOJUUYECKOe PYKOBOACTBO pabOTOH MO 3KCHEPTH3E€ LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB YUPEXICHUH M 110 MOATOTOBKE WX K apXMBHOMY XpaHEHMIO, 110 pa3paboTke
HOMEHKJIATYPbl JIeJ1, J1aeT IKCIEePTHYIO OLIEHKY NPOEKTaM HOPMAaTHBHbBIX U METOIUYECKUX
JOKYMEHTOB 110 Ha3BaHHbIM BOIIPOCAM.

3.3. PaccmaTpuBaet, IpUHUMAET PELICHKS O COMIACOBAHUH W MPEICTABIACT!

3.3.1. Ha yrBepxaenue DK oprana yrnpasieHus apXUBHBIM /IETOM PECIyOINKH, & 3aTeM
Ha yTBEPK/IeHHE 3aBEYIOLIEMY YUPEKICHUS:

- OTMKCH JieJl MOCTOSIHHOTO XpaHEeHHUs!.

3.3.2. Ha cormacoBanue ODIIK oprana ynpaBiaeHHs apXWBHLIM JE€JIOM, & 3aTeéM Ha
YTBEPIKIICHHE 3aBEJIYIOIEMY YUPEXKIEHUS:



- OTUCH JIeJT TIO JIMYHOMY COCTaBY;

- akthl 00 yTpare WIM HEUCIIPABUMOM [IOBPEKIEHHH JOKYMEHTOB MOCTOSHHOIO
XpaHEeHUS.

3.3.3. Ha paccmoTtpenue DIIK oprana ynpasieHHs: apXUBHBIM J€JIOM:

- mpeiokeHMst 00 M3MEHEHMM CpPOKOB XpaHEHHs KaTeropui JOKyMEHTOB,
YCTAaHOBJIEHHBIX Mepe4yHeM, U 00 oIpefeeHUd CpPOKOB XpaHEHHS [JOKYMEHTOB, He
MpeayCMOTPEHHBIX MEPEIHEM.

3.3.4. Ha yTBepKIAeHUE 3aBeAYIOIIEMY YUPCKICHUS:

- OTMIUACH Aen BpeMeHHOro (cBbille 10 jieT) XpaHeHHs;

- aKThI O BbIJIEIEHHMH K YHUUTOKEHHUIO IOKYMEHTOB, HE TOJIJIeXkKAallUX XPaHEHHIO;

- aKTBI 00 yTpaTe WK HCUCIPABUMOM MTOBPEKICHUM JOKYMEHTORB IO JUYHOMY COCTABY;
3.4. IlpoBoauT Ayl COTPYAHHUKOB KOHCYJbTallMH 110 BOIIpocaM padoThl C JOKYMEHTAMH,
y4acTBYET B [IPOBEICHUH MEPOMPUATUI MO MOBBILIEHHIO UX KBATH(DHUKALMU.

4. [Ipasa DK

JKCrepTHAs KOMUCCHS UMEeT NPaBo:

4.1.B npenenax cBoel KOMMETEHIUH JaBaThb PEKOMEHJALIMHU COTPYAHUKAM YUpPEXKIECHHS
no BonpocaM (GOPMUPOBaHMs Jel B JEJONPOM3BOACTBE, IKCIEPTU3bl LEHHOCTH
JOKYMEHTOB, pO3bICKa HENOCTAIOMIMX [eJl TMOCTOSHHOIO XpaHeHUus U MO0 JIMYHOMY
COCTaBy, YIOPSAA0UYEHUS U 0(DOPMIIEHHUS JOKYMEHTOB.

4.2. 3anmpaiivBaTh OT COTPYJHUKOB YUpeKICHUS:

- IMCbMEHHble OODBSICHEHMS O TMpPUYMHAX YTPaThl, IOPYM MIM HE3aKOHHOIO
YHUYTOKEHUSI TOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M JOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHWs,, B TOM YHUCIIe
JIOKyMEHTOB 10 JTUYHOMY COCTaBY;

- MPEIOKEeHHUS] U 3aK/II0YeHHUs, HeoOXOoAUMble M1 OMpeeleHUss CPOKOB XpaHEHHU:A
JOKYMEHTOB.
4.3.3acaymiMBaTbh Ha CBOMX 3aCE€NaHUSX COTPYJAHHUKOB YUPEXJEHUS O XOA€ MOATOTOBKH
JJOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHeHWI0, 00 YCIOBHUSX XpaHeHHs U oOecrieyeHus
COXPaHHOCTHU JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii ®enepauuu, 0 OpHUMHAX
yTpaTbl JOKYMEHTOB.

4.4. TlpurnamaTe Ha 3aceJaHUsi KOMHCCHM B KayecTBEe KOHCYJBTAHTOB W 3KCIIEPTOB
CIIELUAIMCTOB MYHHIMIIAJBHOIO apX1UBa, CTOPOHHUX OpraHU3alui.
4.5. DK, B nuue ee npencenartens W cekpeTaps KOMHUCCHHM UMeeT MpaBo He TMPUHUMATDL K
pPacCMOTPEHUIO M BO3BpallaTh Js J0pabOTKH HeOpeXXHO W  HeKayeCTBEHHO
[O/IFOTOBJIE€HHbIE JOKYMEHTHI.
4.6. B ycTaHOBIIEHHOM MOpPSJIKE NPEACTaBIATh YUPEKIACHHE B YUPEIKACHUAX apXHUBHOMH
CITYKOBI pecmyOIuKH.

5. Opranuszauus paéorsl JK
5.1. DK yupexnenus padotaet B TecHoM kKoHTakTe ¢ DIIK opraHa yrnpaBieHus: apXHUBHbBIM
JeJIoM peciyOnuKH.
5.2. Bonpocsl, oTHOCsLMecs K KoMeTeHIMU DK, paccMaTpHBarOTCS Ha €€ 3acelaHusx,
KOTOPBIE IPOBOJASTCS 110 Mepe HeoOX0AUMOCTH, HO He pexke 2 pa3 B rojl. Bee 3acenanus
KOMUCCHHM InpoTokoaupyrorcs. llocTymaromme Ha paccmorpeHne DK ITOKYMEHTHI
paccMaTpHBAIOTCA Ha e¢ 3acelaHuM He Mo3aHee, yeM yepe3 10 gHei.
5.3. 3acenanne DK u mpuHATHICE HAa HEM peIlIeHHs, CIYMTAIOTCS MTPAaBOMOYHBIMHU, €CIIH B
rOJIOCOBAHUM NPUHAIM y4acTHE He MeHee MOJOBUHBI MPUCYTCTBYIOLIUX Ha 3aceNaHHU



yrenoB DK. [lpaBo peuratowero ronoca umeroT Toabko uneHsl DK. [lpurnameHsble
KOHCYJIBTAHThl M KCIEePThl UMEIOT MpaBO COBEIATeJILHOr0 rojoca, B IOJIOCOBAHHHM HE
YyUYacTBYHOT. PemieHne ~ mpuHMMaercs — NPOCTBIM  OOJBIIMHCTBOM  TOJIOCOB,
NPUCYTCTBYIOLIMX HA 3acelaHuM 4ieHOB. lIpw paszneneHuu rosiocoB MOPOBHY peLIEHHUE
npuHuMaeT mpencenarens DK (B HeoOXomumsbix ciydasx no corsacosaHuo ¢ JIIK
OpraHa ynpaBJ€HHUs apXUBHBIM J€JIOM PeciyOIUKH).

5.4. Bepenue penompousBoacTBa DK, XpaHeHHe W HUCIMONB30BaHHE €€ JTOKYMEHTOB,
OTBETCTBCHHOCTB 34 UX COXPAHHOCTH, @ TAK)Ke KOHTPOJIh 32 UCMOTHEHHEM NMPUHATBIX DK
pellleHui Bo3NiaraeTcs Ha ceKpeTaps KOMUCCHH.



